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1. Конкретни дейности, включени в предмета на обществената поръчка: 

В рамките на предмета на поръчката се предвижда изпълнителят по обособена позиция № 1 

да извърши необходимите дейности за изготвяне на проект за цялостна визуализация и 

идентификация в информационното пространство на предоставяните от дирекция „Консулски 

отношения” електронни услуги, организиране и провеждане на конференции и  информационни 

дни, изпълнителят по обособена позиция № 2 да изготви информационни и рекламни материали 

и публикации, необходими за осигуряване на публичността на проекта. Дейностите, предмет на 

настоящата поръчка представляват изпълнение на мерките за осигуряване на информация и 

публичност на проекта, представляващи Дейност 6 от същи. Дейностите за информация и 

публичността трябва да са съобразени с Приложение 13 към Насоките за кандидатстване по 

проекта. В рамките на Дейност 6, предмет на обособените позиции на настоящата поръчка, 

конкретните дейности са следните: 

v Обособена позиция 1 – Изготвяне на проект за цялостна визуализация и идентификация в 

информационното пространство на предоставяните от дирекция „Консулски отношения” 

електронни услуги, организиране и провеждане на конференции и информационни дни: 

1) Проект за цялостна визуализация и идентификация в информационното пространство на 

предоставяните от дирекция „Консулски отношения” електронни услуги – 1 брой; 

2) Организиране и провеждане на  встъпителна и заключителна конференция, на които се 

разпространяват информационни и рекламни материали, изготвени в изпълнение на Обособена 

позиция 2 и предоставени на Изпълнителя по Обособена позиция 1 от Възложителя, в 

определени от последния бройки – 2 броя; 

3) Организиране и провеждане на 5 информационни дни с промоутъри за популяризиране на 

проекта и представяне на услугите пред целевите групи, на които се разпространяват 

информационни и рекламни материали, изготвени в изпълнение на Обособена позиция 2 и 

предоставени на Изпълнителя по Обособена позиция 1 от Възложителя, в определени от 

последния бройки; 

v Обособена позиция 2 - Изготвяне на информационни материали, рекламни материали, 

публикации и интернет банери: 

1)  Изработване и доставка на информационни и рекламни материали: 

Ø Изработване и доставка на плакати за популяризиране на проекта – 2000 броя; 

Ø Изработване и доставка на банер - фиксове за популяризиране на проекта – 10 броя; 

Ø Изработване и доставка на дипляни за популяризиране на проекта – 3000 броя; 

Ø Изработване и доставка на рекламни материали (комплект) – 1000 броя комплекта, с 

химикалки, блокнот, тениски, USB флаш-памет и папки (предпечат, печат) – всеки артикул по 

1000 броя; 
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2) Публикации в пресата и електронните медии – 4 броя; 

3) Изработване на интернет банери – 7 броя; 

2. Технически изисквания и характеристики към дейностите, включени по обособените 

позиции към предмета на поръчката: 

v Обособена позиция 1 – Изготвяне на проект за цялостна визуализация и 

идентификация в информационното пространство на предоставяните от дирекция „Консулски 

отношения” електронни услуги, организиране и провеждане на конференции и информационни 

дни: 

1) Проект за цялостна визуализация и идентификация в информационното 

пространство на предоставяните от дирекция „Консулски отношения” електронни услуги 

– 1 бр.  

1.1) Изпълнението на тази дейност следва да включва следните конкретни 

изисквания: 

-  Изготвяне на съдържанието, дизайна и графично оформление на следните материали:  

o Публикации в пресата и електронните медии; 

o Плакати за популяризиране на проекта и предлаганите електронни услуги; 

o Дипляни за популяризиране на проекта и предлаганите електронни услуги; 

o Банер - фиксове за популяризиране на проекта и предлаганите електронни услуги; 

o Рекламни материали – химикалки, блокнот, USB флаш памет, тениски, папки; 

o Интернет банери за публичност на проекта; 

o Облекло на промоутърите. 

- Изготвяне на концепция за провеждане на следните събития: 

o Встъпителна и заключителна конференция; 

o Пет информационни кампании по три дни с промоутъри за популяризиране на проекта 

и представяне на услугите пред целевите групи; 

- Изпълнителят предава на Възложителя изготвения проект за визуализация като към него 

следва да бъдат представени и мостри на всеки един от материалите. Възложителя уведомява с 

писмо Изпълнителя за становището си относно изготвения проект и мострите, като при 

необходимост от корекции, дава указания за отстраняване на същите и определя срок, в които 

да бъдат отразени. Приемането на окончателния вариант на проект за визуализация и мострите 

се извършва с подписване на двустранен констативен протокол. 

1.2.) Очакваните резултати – разработен проект за цялостна визуализация и 

идентификация в информационното пространство на предоставяните от дирекция „Консулски 

отношения” електронни услуги – 1 брой. 



 

 

Този документ е създаден по проект „e-консулски услуги” с рег. № 13-31-35/23.04.2014 г., който се осъществява с 

финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския 

съюз чрез Европейския социален фонд. 

 
4 / 15 

1.3.) Индикатори за изпълнение - Изпълнителят трябва да предостави на Възложителя 

междинен доклад, като приложи към същия:  

- разработеният проект за цялостна визуализация и идентификация в информационното 

пространство на предоставяните от дирекция „Консулски отношения” електронни услуги; 

- приемно – предавателен протокол; 

2) Организиране и провеждане на  встъпителна и заключителна конференция, на 

които се разпространяват информационни и рекламни материали, изготвени в 

изпълнение на Обособена позиция 2 и предоставени на Изпълнителя по Обособена 

позиция 1 от Възложителя, в определени от последния бройки – 2 бр.  

Всяка от конференциите следва да започне преди обяд и да бъде с продължителност не 

повече от 2 часа. На откриващата конференция се представя проектът, неговите цели, основни 

дейности и очаквани резултати. На заключителната конференция трябва да се представят 

резултатите от изпълнението на проекта. 

Изпълнението на тази дейност за всяка от конференциите следва да включва: 

2.1.) Осигуряване на зала за провеждане на конференцията. Залата за конференцията 

следва да бъде в централната част на гр. София (по смисъла на чл. 9, ал. 1 от ЗУЗСО) - 

подреждане „театър”/„класна стая”; капацитет на залата – минимум 50 лица; президиум – маси; 

столове; катедра; климатизация; обзаведена с мултимедийна техника и необходимото 

озвучаване (лазерна показалка, екран, озвучаване с микрофони – 1 стационарен на катедрата, 1 

стационарен на президиума, 2 безжични за залата и друга необходима за провеждането 

техника). Пред залата или на друго подходящо място трябва да е осигурено регистрационно 

бюро, на което участниците да се регистрират и да получават комплект информационни 

материали; Изпълнителят следва да осигури най-малко двама души за извършване на 

регистрацията на участниците за всяка от конференциите. Дати на конференциите – 

конкретните дати за провеждане на конференциите ще се определят от Възложителя, с 

възлагателно писмо до Изпълнителя. 

2.2.) Изпълнителят следва да: 

Ø Изготви списък на лицата, които ще бъдат поканени за участие, както и да изработи и 

изпрати покани с искане за потвърждение. Проектът на списъка с участници се изготвя от 

Изпълнителя. Списъкът за регистрация на участниците трябва да включва графи с трите имена, 

месторабота, звено длъжност, координати за връзка и подписи за получени материали и 

присъствие в отделни графи. На списъците следва да присъстват флага на ЕС, логото и слогана 

на ЕСФ и логото и слогана на ОПАК. Окончателният списък се съгласува с Възложителя. 

Проектът на поканите да бъде съгласуван с Възложителя. Поканите следва да бъдат от името на 

Възложителя и да съдържат адресат, а Изпълнителят следва да координира дейностите, 

свързани с осигуряване присъствието на съответните участници. На поканите следва да 
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присъстват флага на ЕС, логото и слогана на ЕСФ и логото и слогана на ОПАК, 

наименованието на проекта и изречението:”Проектът се осъществява с финансовата подкрепа 

на ОПАК, съфинансирана от ЕС чрез ЕСФ. 

Ø Да организира получаването на потвърждение от поканените участници за присъствие 

на конференцията 

Ø Да изработи табели (тип пирамида, формат в сгънат вид А 5 или 10х21 см., цветност 4+ 

на 260 гр.) с имената на презентаторите и основните участници в конференцията, които да се 

поставят в залата. На табелите следва да присъства флага на ЕС, логото и слогана на ЕСФ и 

логото и слогана на ОПАК. 

Ø Да постави информационни материали (дипляни, банер - фиксове и плакати), 

изработени в изпълнение на Обособена позиция 2 и предоставени на Изпълнителя по 

Обособена позиция 1 от Възложителя на определени места в и пред залата, като 

разположението им и броят им се одобрява от Възложителя. 

Ø Да осигури присъствието на представители на средствата за масово осведомяване. 

Ø Да осигури обратна връзка с поканените участници чрез анкетна карта, съгласувана с 

Възложителя, като се осигури раздаването и събирането на попълнените от участниците 

анкетни карти. Изпълнителят трябва да изготви, отпечата и окомплектова анкетни карти с 

въпроси, на които участниците в конференциите да отговорят. Изпълнителят изготвя и 

предоставя на Възложителя обобщени данни за възраст, пол, образование и други 

характеристики (лица в неравностойно положение, активност на пазара на труда) на 

участниците, които заедно с анкетните карти и списъка с участниците се прилагат към 

докладите за отчитане на конференциите. 

Ø Да изготви програма за всяка от конференциите и да ангажира модератори. 

Ø Да организира зареждането на залата с вода, да осигури кафе-пауза по време на 

конференциите и кетъринг в края. Следва да бъде осигурена една кафе-пауза за всяка от 

конференциите, която да включва: минерална вода в бутилки, чай, кафе, безалкохолни напитки 

в бутилки (минимум 4 различни вида – газирани и негазирани), дребни сладки и соленки. 

Кетърингът следва да включва най-малко: салати (две и повече) и предястия (две и повече) с 

разнообразни зеленчуци, студени меса или риба, два вида сирена; топли ястия – безмесни, 

месни и рибни ястия, десерти от плодове и сладкиши; напитки – предложени разнообразни 

напитки от вода и две и повече безалкохолни напитки (газирани и негазирани). 

Ø Да осигури Регистрационни формуляри с информация за участниците. 

Ø По време на конференциите да предостави на всеки един от участниците комплект 

рекламни материали, изработени в изпълнение на Обособена позиция 2 и предоставени на 

Изпълнителя по Обособена позиция 1 от Възложителя, в определени от последния бройки. 

Ø Да изготви прессъобщение за събитието за публикуване на уебсайта на Възложителя. 

Ø Да осъществи фото и видео заснемане по време на събитията и да ги представи на 

Възложителя на СD/DVD. 
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Забележка: Изпълнителят трябва да осигури цялата логистика за провеждането на 

конференциите. 

2.3.) Очаквани резултати – проведена една встъпителна и една заключителна 

конференция за по 50 участника всяка; 

2.4.) Индикатори за изпълнение – след всяка една проведена конференция, изпълнителят 

трябва да предостави на Възложителя междинен доклад, като приложи към същия:  

- Списък на поканените за участие лица; 

- Копие от изпратените до участниците покани с приложено потвърждение за получаване; 

- Списъкът за регистрация на участниците;  

- Програма на съответната конференция; 

- Регистрационни формуляри с информация за участниците; 

- Попълнените от участниците анкетни карти; 

- 2 бр. комплекти от рекламните материали, предоставени на участниците; 

- СD/DVD със снимков и видео материал от провежданата конференция; 

3) Организиране и провеждане на 5 информационни дни с промоутъри за 

популяризиране на проекта и представяне на услугите пред целевите групи, на които се 

разпространяват информационни и рекламни материали, изготвени в изпълнение на 

Обособена позиция 2 и предоставени на Изпълнителя по Обособена позиция 1 от 

Възложителя, в определени от последния бройки: 

3.1.) Изпълнението на тази дейност следва да включва следните конкретни 

изисквания: 

Ø Визия и концепция на планираните информационни дни – съгласно одобрения Проект 

за цялостна визуализация и идентификация в информационното пространство на 

предоставяните от дирекция „Консулски отношения” електронни услуги.  

Ø Място за провеждане – предвижда се провеждането да бъде организирано на пет 

различни места по предложение на Изпълнителя, съгласувано с Възложителя (например на 

Терминал 1, Терминал 2, Нотариалната камара, ГКПП и др.); 

Ø Брой кампании и продължителност – 5 бр. кампании, по 3 дни с продължителност всяка 

по 8 часа. В обхвата на кампаниите, следва да се популяризира всяка от услугите: 

o „Приемане и обработване в консулските служби на Република България на заявление за 

издаване на български личен документ – лична карта”; 

o „Приемане и обработване в консулските служби на Република България на заявление за 

издаване на български личен документ – паспорт”; 
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o „Проверка на датата, съдържанието и подписите на удостоверени от консулските 

служби на Република България частни документи на български и чужди граждани”;  

o „Проверка на верността на преписи и извлечения на документи на български граждани, 

удостоверени от консулските служби на Република България”; 

o „Приемане и обработване в консулските служби на Република България на заявление за 

издаване на български личен документ – свидетелство за управление на МПС” (към пакет 

електронни административни услуги „Приемане и обработване на заявления за български 

лични документи”);  

o „Проверка на съставени пред консулските служби на Република България нотариални 

завещания на български граждани” (към пакет електронни административни услуги „Проверка 

на удостоверени от консулските служби документи на български и чужди граждани във връзка 

с предоставянето на административни услуги по чл. 84 от Закона за нотариусите и нотариалната 

дейност”); 

Ø Изисквания към промоутърите – в проекта за цялостна визуализация и идентификация 

в информационното пространство на предоставяните от дирекция „Консулски отношения” 

електронни услуги Изпълнителят следва да предвиди и опише начина на облекло на 

промоутърите; 

Ø Осигуряване на необходимата техника за провеждане на събитието; 

Ø Поставяне на информационни материали изработени в изпълнение на Обособена 

позиция 2 и предоставени на Изпълнителя по Обособена позиция 1 от Възложителя – 

Изпълнителят трябва да организира разположението на материали по време на кампаниите. В 

Проекта за цялостна визуализация и идентификация в информационното пространство на 

предоставяните от дирекция „Консулски отношения” електронни услуги, Изпълнителят трябва 

да предложи мястото на поставяне на информационните материали;  

Ø Рекламни материали изработени в изпълнение на Обособена позиция 2 и предоставени 

на Изпълнителя по Обособена позиция 1 от Възложителя – Изпълнителят трябва да организира 

разпространението на рекламните материали сред участниците. Конкретният брой на 

предназначените за разпространение рекламни материали за всяка една конференция следва да 

бъде съгласуван с Възложителя преди провеждане на конференциите. В Проекта за цялостна 

визуализация и идентификация в информационното пространство на предоставяните от 

дирекция „Консулски отношения” електронни услуги, Изпълнителят трябва да предложи начин 

за разпространение на рекламните материали; 

Ø Дати за провеждане – конкретните дати за провеждане на информационните дни са по 

предложение на Изпълнителя, като се съгласуват с Възложителя; 

Ø Снимков материал на провежданите информационни дни – участникът следва да 

организира изготвянето на снимков материал от провежданите събития. Снимките следва да 

удостоверяват включително и разпространението на информационните и рекламните 

материали. 
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3.2.) Очакваните резултати – Проведени пет кампании информационни дни с 

промоутъри за популяризиране на проекта и представяне на услугите пред целевите групи – 5 

бр.; 

3.3.) Индикатори за изпълнение - Изпълнителят трябва да предостави на Възложителя 

междинен доклад, като приложи към същия:  

- одобрения списък с места и времето за провеждане; 

- снимков материал, удостоверяващ провеждането и разпространението на 

информационните и рекламните материали; 

v Обособена позиция 2 - Изготвяне на информационни материали, рекламни материали, 

публикации и интернет банери 

Забележка: Изпълнителя по обособена позиция № 2, трябва да изготви 

информационните материали, рекламните материали, публикациите и интернет 

банерите, като съобрази съдържанието, дизайна и графично оформление съобразно 

изготвения от изпълнителя по обособена позиция № 1 „Проект за цялостна визуализация 

и идентификация в информационното пространство на предоставяните от дирекция 

„Консулски отношения” електронни услуги”. Възложителя предоставя на изпълнителя по 

обособена позиция № 2 одобрения проект, въз основа на който трябва да бъдат изготвени 

информационните материали, рекламните материали, публикациите и интернет 

банерите.  

1) Изработване и доставка на информационни и рекламни материали. 

1.1.) Да бъдат изготвени информационни материали, както следва: 

Ø Изработване и доставка на плакати за популяризиране на проекта – 2000 броя; 

Плакатите трябва да бъдат изготвени на рециклирана хартия; Параметри на плакатите - формат 

50х70 см, цветност 4+0, хартия на изработка с плътност/относително тегло - мин. 120 гр/м2, 

мат. 

Ø Изработване и доставка на банер - фиксове за популяризиране на проекта – 10 броя; 

Параметри: размер 100/200 см; пълноцветен печат върху несветещ винил (едностранно); 

олекотена метална преносима сглобяема стойка; калъф/куфар за пренасяне. 

Ø Изработване и доставка на дипляни за популяризиране на проекта – 3000 броя; 

Дипляните трябва да бъдат изготвени на рециклирана хартия. Параметри на дипляните - формат 

А4, пълноцветен печат; двустранни; 2 биг, размер 10х20 см, цветност 4+4, над 100 gsm; хартия 

на изработка с плътност/относително тегло - мин. 150 гр/м2, хромова гланц; 

Ø Изработване и доставка на рекламни материали (комплект) – 1000 броя комплекта, с 

химикалки, блокнот, тениски, USB флаш-памет и папки (предпечат, печат) – всеки артикул по 

1000 броя. 
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o Химикалки (клик) – материал: рециклиран материал;  цвят на мастилото син/черен; На 

химикалките следва да присъстват флага на ЕС, логото и слогана на ОПАК, логото и слогана на 

ЕСФ; 

o Блокнот – тип „блокнот”, материал – рециклиран материал; размер А5, твърда корица 

–над 300 gsm, цветност 4+0, мат със спирала 80 листа; минимални изисквания към тялото – 80 

gsm, 1+0 с непрекъсваеми линии, 4 разделителя – до 110 gsm, 4+0 в кочан по 20 л. с твърда 

задна корица. На тефтерите трябва да бъдат отпечатани флага на ЕС, логото и слогана на 

ОПАК, логото и слогана на ЕСФ, наименованието на проекта и изречението: „Проектът се 

осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, 

съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.”; 

o Тениски – стандартни, размери M/L/XL, материал 100% памук, 165 гр./м2; С 

отпечатани флага на ЕС, логото и слогана на ОПАК, логото и слогана на ЕСФ и 

наименованието на проекта и изречението „Проектът се осъществява с финансовата подкрепа 

на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз 

чрез Европейския социален фонд.”; 

o USB флаш памет – памет не по - малко 4 GB; двуцветен печат със съдържанието на 

конференциите. На флаш-паметта следва да присъстват флага на ЕС, логото и слогана на 

ОПАК, логото и слогана на ЕСФ; 

o Папки (предпечат, печат)  - Те следва да представляват джоб с копче с обем поне 50 

страници, за да побере всички информационни материали, които ще бъдат разпространени; 

изработени от рециклиран материал, формат А4, двоен биг, вътрешен джоб, картон двустранно 

хромов 250 гр./м2; мат, цветност: 4+0; ламинат, на джоба следва да присъства флагът на ЕС, 

логото и слогана на ОПАК, логото и слогана на ЕСФ, наименованието на проекта, както  и 

изречението: „Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма 

„Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския 

социален фонд.”;  

Забележка: Материалите ще се доставят от Изпълнителя до Възложителя на адрес: 

гр.София, ул. Александър Жендов № 2., Дирекция ДКО на МВнР.  

1.2.) Очакваните резултати: 

- Изработени и доставени плакати за популяризиране на проекта – 2000 броя; 

- Изработени и доставени банер - фиксове за популяризиране на проекта – 10 броя; 

- Изработени и доставени дипляни за популяризиране на проекта – 3000 броя; 

- Изработени и доставени рекламни материали (комплект) – 1000 броя комплекта, с 

химикалки, блокнот, тениски, USB флаш-памет и папки (предпечат, печат) – всеки артикул по 

1000 броя. 
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1.3.) Индикатори за изпълнение – Изпълнителят трябва да предостави на Възложителя 

междинен доклад, като приложи към същия: 

- мостра на информационните и рекламните материали; 

- приемо – предавателен протокол; 

2) Публикации в пресата и електронните медии – 4 броя; 

2.1.) Публикациите трябва да се изготвят и публикуват от Изпълнителя, да представят 

целите, дейностите и резултатите от изпълнението на проекта, като в началото на проекта 

публикациите трябва да представят информация за целите на проекта и дейностите, които се 

предвиждат за изпълнение, информация за бенефициента, целевите групи и др. В края на 

изпълнението на проекта публикациите следва да представят информация за постигнатите 

резултати  по проекта. Съдържание - съобразно одобрения Проект за цялостна визуализация и 

идентификация в информационното пространство на предоставяните от дирекция „Консулски 

отношения” електронни услуги. Изпълнителят трябва да предложи в техническото си 

предложение списък с медии (печатни и електронни медии), в които да бъдат направени 

публикациите, който списък ще се представя на Възложителя за съгласуване и одобрение. 

Публикациите следва да бъдат публикувани на 1-ва, 2-ра или последна страница на 

ежедневника. Минимални технически изисквания към публикациите - минимален обем ½ 

страница с предвидена възможност за поставяне на снимка. Място за публикуване – 

публикациите следва да бъдат направени в национални печатни и/или он-лайн медии, които 

отговарят на следните изисквания: 

o тираж (за националните печатни медии – над 6000 броя), за да е достъпен за много 

голяма част от обществеността; 

o аудитория на всякаква възраст (за националните печатни и/или он-лайн медии); 

o дневна посещаемост над 2000–3000 уникални посещения на ден (за националните он-

лайн медии). 

Две от публикациите ще бъдат направени непосредствено след провеждането на 

встъпителната пресконференция и две публикации ще бъдат направени след провеждане на 

заключителната пресконференция. Конкретните дати за публикуване трябва да бъдат 

съгласувани с Възложителя. Изпълнителят трябва да направи по общо две публикации за всяка 

конференция - една в пресата и една в електронните медии. В случай че предложената медия за 

публикация в пресата притежава хартиено издание, което се публикува и в електронен формат, 

публикацията се отчита от Възложителя като един брой в една медия. 

2.2.) Очакваните резултати - Публикации в пресата и електронните медии – 4 бр.; 

2.3.) Индикатори за изпълнение - Изпълнителят трябва да предостави на Възложителя 

междинен доклад, като приложи към същия: 
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- копие от всяка една от публикациите; 

- констативен протокол, удостоверяващ публикуването; 

3) Изработени интернет банери – 7 бр.  

3.1.) Интернет банерите следва да бъдат седем различни варианта, по отношение на вид, 

визия и размер. Съдържание - съобразно одобрения Проект за цялостна визуализация и 

идентификация в информационното пространство на предоставяните от дирекция „Консулски 

отношения” електронни услуги. Място за публикуване, време за публикуване, период на 

публикуването – Изпълнителят трябва да предложи в Проекта за цялостна визуализация и 

идентификация в информационното пространство на предоставяните от дирекция „Консулски 

отношения” електронни услуги списък електронни страници, в които да бъдат поставени 

интернет банерите, датите на които да бъдат публикувани и периода на тяхната активност в 

съответните предложени сайтове. Интернет банерите следва да бъдат поставени и на 

електронните страници на посочени от Възложителя ведомства, като в одобрения Проект за 

цялостна визуализация и идентификация в информационното пространство на предоставяните 

от дирекция „Консулски отношения” електронни услуги, Изпълнителя следва да предложи 

време за публикуване и период на публикуването. Публикуването на ведомствените електронни 

страници ще бъде организирано от страна на Възложителя. 

3.2.) Очаквани резултати – Изработени интернет банери за публичност на проекта – 7 

бр.; 

3.3.) Индикатори за изпълнение - Изпълнителят трябва да предостави на Възложителя 

междинен доклад, като приложи към същия: 

- копие от банерите; 

- приемо – предавателен протокол; 

3. Изисквания за използване на рециклирана хартия: 

Информационните материали да бъдат публикувани на рециклирана хартия, като същото 

изискване трябва да се спазва и за рекламните материали, доколкото е възможно. 

4. Срок за изпълнение на дейностите: 

- Проектът за цялостна визуализация и идентификация в информационното пространство на 

предоставяните от дирекция „Консулски отношения” електронни услуги следва да бъде 

изготвен в срок до 10 дни от подписване на договора, но не по - късно от 7 дни преди 

провеждане на първата конференция; 

- Информационните и рекламните материали следва да бъдат изготвени до 15 дни от 

подписване на договора, но не по - късно от 5 дни преди провеждане на първата конференция;  
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Възложителят ще уведоми предварително Изпълнителя за точните дати за провеждане на 

конференциите. 

5. Рискове във връзка с изпълнението на договора: 

С оглед ефективното и качествено изпълнение на предмета на настоящата обществена 

поръчка, във връзка с реализацията на дейностите, обект на техническото задание, са 

идентифицирани следните рискове, за които Възложителят предварително уведомява 

Изпълнителя, с цел предприемане от последния на необходимите мерки за качествено и 

навременно изпълнение: 

Ø Обособена позиция 1 - Изготвяне на проект за цялостна визуализация и идентификация в 

информационното пространство на предоставяните от дирекция „Консулски отношения” 

електронни услуги, организиране и провеждане на конференции и информационни дни: 

® Риск от нарушаване на сроковете за изпълнение по договора; 

® Риск от неправилно и неефективно разпределяне на ресурсите и отговорностите при 

изпълнение на договора; 

® Риск от изоставане от графика при текущото изпълнение на дейностите; 

® Риск от констатирани дефекти в изработените материали; 

® Риск от липса на съдействие от страна на служителите по проекта от екипа на 

Възложителя поради висока ангажираност; 

® Риск от неприсъствие на поканените участници; 

Ø Обособена позиция 2 - Изготвяне на информационни материали, рекламни материали, 

публикации и интернет банери: 

® Риск от непостигане на необходимото качество на изготвените материали; 

® Риск от нарушаване на сроковете за изпълнение по договора; 

® Риск от неправилно и неефективно разпределяне на ресурсите и отговорностите при 

изпълнение на договора; 

® Риск от изоставане от графика при текущото изпълнение на дейностите; 

® Риск от констатирани дефекти в изработените материали; 

® Риск от липса на съдействие от страна на служителите по проекта от екипа на 

Възложителя поради висока ангажираност; 

6. Изисквания за контрол и отчетност 

В хода на изпълнение на договорите по двете обособени позиции Изпълнителите следва да 

изготвят и предоставят на Възложителя следните доклади: 

- Междинен доклад – следва да бъде представен в края на всяка една от изпълнените  

дейности и да включва информация за хода на изпълнението, установени проблеми и 

предложения за решения, както и допустими препоръки за законосъобразно и целесъобразно 

модифициране на дейностите по изпълнението предмета на обществената поръчка. Всеки от 
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междинните доклади следва да е придружен със съответните документи, представляващи 

индикатори за изпълнение. 

- Окончателен доклад – за цялостно отчитане приключването и предаването на 

извършената работа по договора, който включва обобщена и аналитична информация и оценка 

за резултатите от осъществените дейности. Проект на окончателния доклад се представя до 10 

(десет) дни преди изтичане на срока за изпълнение на договора или до 10 (десет) дни преди 

изпълнение на последната дейност от предмета на договора. До 5 (пет) дни след изпълнение на 

последната дейност от предмета на договора се представя допълнен окончателен доклад (за 

цялостно отчитане приключването и предаването на извършената работа по договора), които 

включва обобщена и аналитична информация и оценка за резултатите от същата; 

7. График за изпълнение на дейностите 

Дейност 6 „Информация и публичност” по проекта е предвидено да стартира през втория 

месец от подписването на договора за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ и да 

продължи до края на същия. 
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Дейност 6: 

„Информация и 

публичност” 

 

    

      

       

 

Индикативният план – график и последователността на дейностите е както следва: 
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Провеждане на  встъпителна и 

заключителна конференции 
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Провеждане на 

информационни дни за 

популяризиране на проекта и 

услугите 

 

   

      

       

Разработване на проект за 

визуализация и 

идентификация в 

информационното 

пространство 

 

   

      

       

Публикации в пресата и 

електронните медии 
 

   

      

       

Съгласуване и отпечатване 

плакати за популяризиране на 

проекта и услугите 

 

   

      

       

Съгласуване и отпечатване 

дипляни за популяризиране на 

проекта и услугите 

 

   

      

       

Съгласуване и изработване 

банер-фиксове за 

популяризиране на проекта и 

услугите 

 

   

      

       

Съгласуване и изработване на 

рекламни материали – 

химикалки, блокнот, USB 

флаш памет, тениски, папки 

(предпечат, печат) 

 

   

      

       

Интернет банери за 

публичност на проекта 
 

   

      

       

8. Изисквания за информация и публичност: 

Всички информационни и рекламни материали трябва да отговарят на изискванията на 

Приложение 13 „Задължения на бенефициентите за осигуряване  на информация и публичност”, 
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публикувано на интернет страницата на ОПАК: 

http://www.opac.government.bg/bg/for_beneficiaries/documents, което представлява и неразделна 

част от договора като приложение № 4. 

На всички информационни и рекламни материали трябва да присъства флага на ЕС в 

съответствие с графични стандарти (включени и в Анекс 1 към Регламент (ЕО) № 1828/2006 г. 

на Комисията) и думите Европейски съюз; логото и слогана на ОПАК – „ОПАК. Експерти в 

действие”; логото и слогана на ЕСФ – „Европейски социален фонд. Инвестиции в хората”; 

включване във всички подходящи документи по проекта на изречението: „Проектът се 

осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, 

съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.”. 

Тези мерки са в съответствие с приложимите правила за информация и публичност, 

предвидени в Регламент (ЕО) № 1828/2006 на Комисията от 8 декември 2006 година за 

определяне на правила за прилагането на Регламент (ЕО) № 1083/2006 на Съвета за 

определянето на общи разпоредби за Европейския фонд за регионално развитие, Европейския 

социален фонд и Кохезионния фонд и на Регламент (ЕO) № 1080/2006 на Европейския 

парламент и на Съвета относно Европейския фонд за регионално развитие.  

9. Изисквания към техническото предложение на участниците: 

Към офертата всеки участник трябва да представи Техническо предложение за изпълнение 

на поръчката, съгласно Образец № 12 – 1 и/или 12 - 2, към настоящата документация. 

Предлаганите от участниците технически параметри на материалите трябва да съответстват или 

да надвишават минималните изисквания, посочени в Техническата спецификация на 

Възложителя. Техническото предложение трябва да включва задължително описание, коeто 

позволява съпоставка със съответните изискуеми технически параметри, определени в 

техническата спецификация, с предложените от съответния участник параметри. 

Участниците, предложили оферти, които не отговарят на минималните изисквания в 

Техническата спецификация на Възложителя, ще бъдат отстранени от участие в процедурата. 
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�
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���
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#����� �� ����
������
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������
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 ���&��� � ����
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#����� ��
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��� �� �
 ��
����
��� �
��!������
 ���
����. 
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�� �� ��������	�	���	


������: 

�������� �� ���
�������

(� �
�
������ ��� ������
�
� ������ ��
��� � �
� ���!�, ����� ��������� ����, 

���������� ��&�� �� �������
 �� $�����. -���� �� ��
����
 
 �������
�, ����

������
�
� 
 ������ �� ������
������� � 
���������. 

�������� �� �����������

(� �
�
������ ��� ���� �� ������
�
� ������ ��
���, ����� ���!��
 �
 �
 �������. 

�������� �� �����������

%����� 
 ��� �� ���� � ��� ������� �� ������������ � ����� 
��� ��� � ��������

���������� �� �����. .�����
�
��
 ������ ��
��� �� �������� �����
�
�
�� ��

�
������ ���������, ��#�� �
���� 
 � ������� �� ��
�����
 �� ����������
 ��

�������������. 	������� �� ����� 
 ���
� �� 
��� ��
�� �� ���������� �� �����. ,����



4

�� �
��������
 ��
��� 
 ������
�� � �
����� ����, ��#�� ������ 
 ���
� �� 
���

��
����
�
�� �� ���������� �� �����. ,����� ��
��� �� ��������
�� �
��������, �.
.  


��� �� �����
 ���� �����
 � ��� �� �����
 �
 ������ �� �
������ ����� ��� ���� ����

�� �
���������� �����. "�
����
 �
 ���������� ���� ����� �� ���������� ���
�����. 

�
!���� ���# 
 �
����
����. 

�������������� �
���
�

/�
���
�
 �� 
���
���� �� ��
����
: 

– PANTONE REFLEX BLUE �� �����!������ �� �����

– PANTONE YELLOW �� ��
����
.  

��������
� ���� �� �������
������ ����������

'�� �
������
��� �
����� �
!������� ����� ��������������� ����� ������ �� �


���������
��� � ���������
�� �� �
�����
 ����� �� �
������
����� �
!�������:  

– PANTONE YELLOW �
 ��������, ���� �
 �������� 100% „Process 

Yellow” 

– PANTONE REFLEX BLUE �
 �������� ��� ��
����
�� �� 100% 

„Process Cyan” � 80 % „Process Magenta”. 

!�������

, +��
��
� ��������� PANTONE REFLEX BLUE �����
����� �� ��
�� RGB:0/0/153 

(�
���
�
�����: 000099), � PANTONE YELLOW – �� ��
�� RGB:255/204/0 

(�
���
�
�����: FFCC00). 

��������
� ���� �� ���������� ����������  

� �
���: ��
����� �
 ��
���
 �����!������ �� ������������� � �
��� ����� � �


���&���� ��
����
, �� � � �
��� �� ��� ���. 

��� ���0� (Reflex Blue): ���� ���� �
 �������� 100% �� ���, � ��
����
 ������� ���� ���

�
�����.  



5

��������
� ���� �� �
���� 
��


����� 
 �
�������� �� �
 ���
��
 ��
����� ���, �������������� �
 ��
����� � ����

����� � �
�
����, ����� �� 
��� ����
�
� � �
�� ���� �� ���������� �� �������������. 

�
�� ������
 ����� �� ����� ����
�� �� �����
�� ��� ������ .eps � .jpg �� +��
��
�

���
�: 

http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download_bg.htm

�
 �� �������� � �� �
� ��#�� �� �'*
 www.opac.government.bg

%����� �� $� ������ �� ���
 ��������
� �� �� ��� ���� ���� ����������� ����, 

������ �
 �������� �����. '�
�������
��� 
 ���
������
 �� ��� ���. 


) ���� � ������ �� ���

������� �� $�% �
 ��
������ ��
� ��
����
 ���� � ������: 
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+������� �
 ��
����� ���� �� �����#��� 
���:  

+�
�� �� $����
#���� ������
� ���� ������ �
 ������� ������.

��������
� ���� �� �����-"�� 
��:  

��������
� ���� �� ��� 
��:  
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�) ���� � ������ �� 	� !

��
������� �������� „*������������
� �������
�” �
 ��
������ ��
� ��
����


���� � ������ �� ��������� 
���: 

+������� �
 ��
����� ���� �� �����#��� 
���:  

��������
� ���� �� �����-"�� 
��:  
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��������
� ���� �� ��� 
��:  

1����� � �������� �� $�% � �'*
 �
 ����������� �� ��
����� ����������:  

„�������� �� ��������
�� � �	��������� �������� �� ������	��� ��������

„ ��	�	�����	��� ����
	���”, ���	����	���� �� !�����"��	
 ��#� ����

!�����"��	
 ��
	���� ����.”

1����� � �������� �� $�% � �'*
 ����� �� ����� ����
�� �� �
� ��#�� �� �'*


www.opac.government.bg

'�� �����������
�� �� �������, ��� ���
��&�� ��� �������� ���� ��� ��������

������, �������� � �
���������� ���
��, �������������
 ������ ������� ��

����
������, �
 ���
���� �
 ��������� �� ��
������� �������� „*������������
�

�������
�”, ������������� �� $����
#���� ��&� ��
� $����
#���� ������
� ����.” 

III. 	������� �� ������� �� ��
������� � ��
�������  

'�� �������
 �� �
��������
 �� ���
��� �
�
����
����
 �� ������
�� �� ��
��������

�� )� �� �'*
 (���� ���� �� �
������� � �������
�
� �
!���
��� ������ ��

���
���) �������
����
� ���
���� �� ��
����
���
 �� ��! �
��� �� ���������� �

���������� ��� �������
 �� ������
 ����������. ���� ����� �� ����� ������, ����� ��

������, ������
 ��� �
� ��#���
, 
��
������ �� ������
�
�� � �����������
��

������������� ���
����� (�������, ��������, ������� � ��.), ���
� ���
����� �

���� ���!��� �������
����
� ���
����.  


